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FORMATION INNER 
WHEEL



R E P È R E S

Une organisation féminine de service

• Fondée en 1924 à Manchester, issue 
du mouvement rotarien

• Présente dans plus de 100 pays, 
plusieurs centaines de milliers de 
membres

• Organisée en clubs, districts et 
associations nationales

• Statut consultatif auprès des 
Nations unies
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1 Amitié
• Créer des liens durables entre les 

membres.

2 Service personnel
• S'engager concrètement auprès de la 

communauté.

3 Entente internationale
• Ouvrir le club sur le monde et ses 

causes.

Inner Wheel : Identité et valeurs



LA CHARTE GRAPHIQUE OFFICIELLE
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Les 24 dents d’engrenage externes 
représentent les clubs

du monde entier

Le moyeu, rond central bleu représente 
le Membre, c’est à dire, 
chacune d’entre nous. 

Les 6 rayons représentent l’Organe 
Directeur IIW qui s’adresse aux 

membres du monde entier

Les 24 dents d’engrenage internes 
représentent les districts



LA ROUE INNER WHEEL, NOTRE IDENTITE
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Logo officiel comme précisé dans les 
statuts IIW.

Ne pas la tronquer ni la dégrader en la 
cachant en partie par l’insertion d’un 

objet ou d’un texte

Les couleurs reflètent nos valeurs :
Le jaune or vibrant et dynamique,

Le bleu roi qui reflète l’exigence et le 
professionnalisme de l’IIW



HISTORIQUE DE 
L’INNER WHEEL
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NAISSANCE DE L’INNER WHEEL

Margarette Golding,
infirmière et épouse de Rotarien, fonde le
premier Club Inner Wheel le 10/01/1924

L’idée de créer un Club d’épouses de Rotariens 
vient du Club Rotary de Manchester
Le but était de créer un Club indépendant, 
basé sur les idéaux du Rotary

IW club Manchester : 27 épouses de rotariens
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10 Janvier 1924

Margareth Golding
1881-1939



NAISSANCE DE 
L’ INTERNATIONAL INNER WHEEL

Lavender WEIGHTMAN,
est la première Présidente Internationale Inner Wheel, au 01/07/1967

La première réunion du Conseil d’administration s’est
tenue à Copenhague les 3 et 4 octobre 1967.

L’une des tâches importantes était
d’approuver les règlements nationaux, afin que

tous les pays, tout en restant fidèles à la Constitution,

puissent interpréter la roue intérieure avec leur propre

culture et traditions.
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1er JUILLET 1967



l’INNER WHEEL en dates
Notre District dans  l’histoire de l’Inner Wheel
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1er club 
INNER 
WHEEL

1924

Création du 
1er District 

DISTRICT 5

1928

Autres Club 
hors Grande 
Bretagne et 
Island

1931

Création du 
1er club en 
France

1950

Création de L’ 
INTERNATIONA
L INNER WEEL

1967

1ére 
Convention:
Institution de 
l’Inner Wheel 
Day

1970

L’Inner Wheel 
obtient le statut 
d’ONG, statut 
d’observateur à 
l’ONU

1973

1er Club à 
Madagascar

Antananarivo

1984

7 
représentantes 
ont un un rôle 
consultatif au 
Conseil 
Economique et 
Social ONU

1988

1er club à la 
Réunion

Saint-Denis

1989

Création du 
District 920

1993

Ouverture à 
toutes les 
femmes

2012



RECONNAISSANCE DE L’O.N.U.

IIW RECONNUE PAR L’ONU COMME ONG 
(Organisation Non Gouvernementale)                   (statut d’observateur).

IIW a 7 représentants à l’ONU : 
2 de GENÈVE, 3 de VIENNE, 2 de NEW-YORK

EVOLUTION DU STATUT D’OBSERVATEUR AU STATUT DE CONSULTANT 
SUR LES SUJETS SUIVANTS :
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1973

1988

• Droits des Hommes « Droits des Enfants »
• Droits de la Femme 
• Famille & personnes âgées
• Problèmes liés à la drogue

Inner Wheel est l'une des plus importantes ONG féminines dans le monde
siégeant à l'ONU depuis 1988.



CONVENTION INTERNATIONALE 
INNER WHEEL

TOUS LES 3 ANS

Evènement qui permet de réunir toutes les Inner Wheel 
du monde et de prendre des décisions sur l’organisation IIW :  

statuts, projet social, fonds…

Prochaine Convention
En 2027 

aux Philippines
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SUEDE

• 2000

ITALIE

• 2003

NOUVELLE ZELANDE

• 2006

MALAISIE

• 2009

ISTAMBOUL

• 2012

COPENHAGUE

• 2015

MELBOURNE

• 2018

JAIPUR

• 2021

MANCHESTER

• 2024

PHILIPINNES

• 2027

PAYS BAS
• 1970

DANNEMARK

• 1973

AUSTRALIE

• 1976
ANGLETERRE

• 1979

FRANCE

• 1982

USA

• 1985

NORVEGE

• 1988

PAYS BAS

• 1991

AUSTRALIE

• 1993

ALLEMAGNE

• 1997
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INSTAURATION DE 
L'INNER WHEEL DAY

La Présidente de l’IIW, 
Helena Foster (1969-1970), 

a eu l’idée d’une journée spéciale pour une organisation 
spéciale, alors elle a écrit 

une lettre à tous les clubs du monde entier.
« Je voudrais demander à tous les membres des 
clubs du monde entier de s’unir dans l’ACTION »

LE 10 
JANVIER

10 janvier 1924 = 1er club INNER WHEEL
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THEME SOCIAL 2024-2027
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TOUS LES 3 ANS UN NOUVEAU PROJET SOCIAL SOCIAL 
EST DÉVOILÉ LORS DE LA CONVENTION



THEME IIW 2026 - 2027
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UN SEUL THEME ANNUEL CELUI DE LA PRÉSIDENTE DE 

L’INTERNATIONAL INNER WHEEL



Présidente internationale 2026-2027
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Les objectifs 

internationaux
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STRUCTURE
DE 

L’INNER WHEEL
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G O U V E R N A N C E

Comment Inner Wheel est organisé

01 Le club Cellule de base : membres, 
comité, actions locales.

02 Le district Coordonne les clubs, forme et 
relaie l'information.

03 Les conseils 
nationaux Représentent les districts.

04 International 
Inner Wheel

Fixe le thème annuel et les 
orientations mondiales.



L'organisation de l'Inner Wheel repose sur 
une structure hiérarchique à quatre niveaux

Les Clubs (La base)

Les Districts

Les Conseils nationaux

L'Organe Directeur International
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International Inner Wheel
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DISTRICT

Gouverneur

Organe Directeur 
national

Présidente 
Nationale

Représentante 
Nationale

CLUB

Présidente

CLUB

Présidente

CLUB

Présidente

CLUB non districté

Présidente

DISTRICT

Gouverneur

DISTRICT 920

Gouverneur

Directeur de Board

Les membres des clubs

Représentante 
Nationale

21



International Inner Wheel
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ORGANE DIRECTEUR NATIONAL

Minimum 2 Districts

CREATION d’UN DISTRICT

Minimum 4 clubs

CREATION D’UN CLUB

Minimum 10 membres

Plus de 170 DISTRICTS 115 000 membres 100 pays 4200 Clubs

22



STRUCTURE DE L’IIW
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L’EDITRICE/MEDIA MANAGER ne fait pas partie de l’organe directeur de l’IIW.

L’administrateur n’est pas membre de l’Inner Wheel; Il est le seul salarié de l’IIW.
Il a la fonction de Secrétaire et s’occupe des tâches administratives

COMITE EXECUTIF INTERNATIONAL 
INNER WHEEL

La Présidente Internationale
La Vice-Présidente Internationale

L’Immédiate Past Présidente
La Trésorière

La Présidente de Constitution

16 BOARD DIRECTORS

Organe directeur de l’International Inner Wheel
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Rôle de L’Organe directeur 
de l’International Inner Wheel
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Contrôler et gérer les affaires et les 
finances de l’organisation

24

Ses décisions concernant les questions 
administratives sont définitives



STRUCTURE DU DISTRICT
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• Gouverneur
• Vice-Gouverneur
• Immédiate Past 

Gouverneur
• Secrétaire
• Trésorière

• Responsable internet
• Editrice médias manager
• Déléguée aux relations 

internationales

Organe directeur du District

Comité exécutif

Membres de droit élusBureau

2 Déléguées votantes 
par club



STRUCTURE DU CLUB
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• Gouverneur
• Vice-Gouverneur
• Immédiate Past 

Gouverneur
• Secrétaire
• Trésorière

• Responsable internet
• Editrice médias manager
• Déléguée aux relations 

internationales

Organe directeur du club

Comité exécutif

Membres de droit élusBureau

Autres membres :Pas plus 
de 6 autres membres



REUNION STATUTAIRE DU CLUB
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• Gouverneur
• Vice-Gouverneur
• Immédiate Past 

Gouverneur
• Secrétaire
• Trésorière

• Responsable internet
• Editrice médias manager
• Déléguée aux relations 

internationales

PREPARATION

Réunion du Comité exécutif

Membres de droit élusBureau

Autres membres invités par 
la Présidente : Protocole, 
adjointes, commissions 

actions

Les propositions sont présentées au club pour statuer



LE DISTRICT 920 
INDIAN OCEAN
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MADAGASCAR
3 clubs

LA REUNION
7 clubs

ILE MAURICE
1 club

MAYOTTE
1 club

LES COMORES
1 club



DISTRICT 920 INDIAN OCEAN

Christine DUPUIS,

Inner Wheel Club  

Saint Denis Réunion

est la première 

Gouverneur du District 920, 

Créé en 1993
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LES PAST GOUVERNEURS DU DISTRICT 920
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Katiuscia
SARINA

GOUVERNEUR 2026-2027
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Le flamant rose nous rappelle que la
véritable force naît de l'union. Par sa
grâce, sa résilience et son envol en groupe,
il nous inspire à avancer ensemble avec
confiance et espérance.
À son image, Inner Wheel fait rayonner
l'amitié, la solidarité et le service. Sa
couleur rose évoque la tendresse, la
bienveillance et l'amour qui nous unissent
et nous invitent à ouvrir nos cœurs, à
danser avec la vie et à semer l'espérance
autour de nous.
Dans notre emblème, deux flamants
roses entourant la roue d'Inner Wheel
symbolisent l'amitié, tandis que douze
flamants roses dans l'océan
représentent les douze clubs du District
920 – Indian Ocean, unis dans une
même mission de fraternité et de paix.
Ensemble, comme les flamants roses, nous
prenons notre envol, portées par une seule
conviction : lorsque les cœurs s'unissent,
ils peuvent illuminer le monde.

Emblème de Majunga, le jasmin
évoque l'âme de notre ville,
autrefois appelée
« M'dje Angay », la Ville des
fleurs. Il symbolise nos racines,
notre identité et la beauté de notre
patrimoine.
Par sa délicatesse et son parfum, il
incarne la pureté, la simplicité, la
force intérieure et la générosité. À
l'image de cette fleur, les Inner
Wheel sèment l'amitié, la
bienveillance et l'espérance autour
d'elles.
Plus qu'une fleur, le jasmin est le
parfum de notre engagement, une
fragrance d'amour, d'amitié et
d'espérance qui touche les cœurs et
laisse une empreinte durable.

LE FLAMANT ROSE, 
SYMBOLE DE L’AMITIÉ 
ET DE LA SOLIDARITÉ

LES FLEURS DE JASMIN



Le comité exécutif du District
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Gouverneur
Vice-Gouverneur

Secrétaire

Immédiate Past Gouverneur

Finaritra ANDRIAMPENO

Trésorière trésorièreResponsable internet

Relations internationales

Saleha BERTIL
Gaultier Sonia

Sylvie SUZANNE

Nadia CHANE TIO HINE

Ravo TOMBOHASINA Danielle NOURRYGloria HEVIDRANAZA

Saleha BERTIL

Editrice

2026-2027
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LES CLUBS



ORGANISATION DE

L’INNER WHEEL
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ACTIFS
règlent leur cotisation

ACTIFS HONORES
Une distinction pour leur dévouement exemplaire 

à l’Inner Wheel règlent leur cotisation

NON ACTIFS
ne règlent pas de cotisation

D’HONNEUR
maximum 4 dans la vie d’un club : renouvellement annuel 

par vote obligatoire



LA COMMUNICATION
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À RETENIR
IIW

Représentante 
nationale

District
Gouverneur

Présidente

Les membres

• La communication suit une chaîne claire : 
IIW → représentante nationale→ district 
gouverneur→ présidente→membres.

• Les échanges sont
bidirectionnels : 
orientations vers les clubs, 
besoins et retours vers les 
instances.

• Chaque niveau relaie
l’information et coordonne les 
actions entre le club, le district et 
l’international.



Le Recrutement

40

• Engagement au respect des valeurs IW

• Engagement à s’impliquer 

• Engagement à régler ses cotisations et autres obligations 

portées au RI
La nouvelle recrue a une marraine qui l’accompagnera 

tout au long de sa vie Inner Wheel

TOUTES FEMMES DE BONNE VOLONTE 
SUR PROPOSITION D’UNE INNER WHEEL

INTRONISATION APRES VOTE en Assemblée Générale

À consulter sur le site

• Formulaire à télécharger sur le site



Le transfert
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• Accord des deux clubs

• Autorisation du Comité exécutif du Dictrict

• Formulaire à télécharger sur le site



Le retour à l’Inner Wheel
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• L’accord des membres est indispensable

Etre vigilante sur les motifs de la démission

• Formulaire à télécharger sur le site



L E  C O M I T É

La cessation d’adhésion
Démission

• Date d’effet 1 mois 
après la date du 
courrier

• Cotisation due pour 
l’année entière 

Non paiement des 
cotisations 

• Au-delà du 31/12, et ce, 
malgré maintes 
relances

• En cas de difficultés 
financières, le 
membre ne doit pas 
hésiter à en parler

Radiation

• Faute grave portant 
atteinte aux valeurs IW

• Affaire judiciaire contre 
une Inner Wheel, sans 
tentative de conciliation

• Sur décision AGE, après 
tentative de médiation

• => Aucun retour 
possible à Inner
Wheel

• Formulaire à télécharger sur le site



L E  C O M I T É

La médiation

Au sein du club

La Présidente prend 
conseil auprès 
• du comité, 
• des Past 

Présidentes, 
• des Past 

Gouverneurs, 
• des membres 

fondateurs

Avec le Gouverneur

La Présidente prend 
conseil auprès du 
Gouverneur. 
Elle convoque les parties 
concernées, en présence 
du comité de club, au 
besoin

Convocation en AGE

Exposition succincte des 
faits
Argumentation du 
membre concerné 
Vote à bulletin secret, à 
majorité des 2/3

L’application est immédiate si la radiation votée

Étape 1 Étape 3Étape 2



LES ELECTIONS
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CONDITIONS D’ELIGIBILITE
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VOTE DU COMITE EXECUTIF DU CLUB

VOTE DU COMITE EXECUTIF DU DISTRICT

Vice-Gouverneur Toute autre fonction

Présidente : avoir déjà siégé au C.E.

Avoir déjà siégé au Comité de son club
Ne pas être élue au futur C.E. de son 

club.

avoir déjà siégé au C.E.D
Ne pas être élue au futur C.E. de son 
club.

Année sabbatique = l’Immédiate Past Présidente ne peut pas prendre une autre fonction au 
C.E. du club. Par contre possibilité de candidature au District

NB : Si 2 membres d’un club se positionnent sur la même fonction, le club devra alors 
organiser une élection interne



LE QUORUM
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COMITE EXECUTIF DU 
CLUB

4 MEMBRES 
DONT AU MOINS 2 MEMBRES DU BUREAU

REUNION STATUTAIRE

AGO

AGE

20% DES MEMBRES ACTIFS

20% DES MEMBRES ACTIFS

20% DES MEMBRES ACTIFS 



ELECTIONS au niveau INTERNATIONAL
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Concernent :

v La Vice-Présidente 
internationale

v La Trésorière
v La Présidente de Constitution
v 16 DIRECTEURS DE BOARD

Vote électronique avant le 31 mars

• 1 voix par club

• La Présidente ou la Secrétaire procède au vote électronique 

après concertation des membres du club

QUI VOTE?

Vote électronique avant le 31 mars

v La Vice-Présidente en cours 
devient d’office Présidente 
Internationale  sans être 
soumise à élection



ELECTIONS au niveau du District
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• 2 voix au sein du club (déléguées votantes)

• 1 voix par membre du Comité exécutif du District

QUI VOTE?

et

Vote électronique en janvier

Le Comité exécutif du District

Autres membres 
v La Responsable internet
v L’éditrice
v La déléguée aux relations 

internationales

Bureau
v Le Gouverneur
v Le Vice-Gouverneur
v La Trésorière
v La Secrétaire



ELECTIONS au niveau du District
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• 2 voix au sein du club (déléguées votantes)

• 1 voix par membre du Comité exécutif du District

QUI VOTE?

Vote en AGO à main levée

Autres points soumis au vote

Règlement intérieur

Modification des statuts

Toutes Autres Décisions 

Tout vote portant sur des personnes se fera à bulletin secret



ELECTIONS au niveau du District
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• 1 voix par club : La Présidente procède au vote électronique après 

concertation des membres du club

• 1 voix par membre du Comité exécutif du District

QUI VOTE?

Vote électronique en janvier

VOTE DE LA REPRESENTANTE NATIONALE

ET DE SON ADJOINTE



LES PROXY  VOTANTES

il nommera un membre 
du CE District comme 
Proxy Votante: 
celle-ci aura donc sa 
voix + les 2 voix des 
déléguées du club.

nommera un autre 
membre du CED 
Proxy Votante: 
celle-ci aura alors 2 
voix.

nommera soit la 2ème 
déléguée de son club, 
soit un autre membre du 
CE de club, 
soit un membre du CE 
District comme Proxy 
Votante: 
celle-ci aura alors 2 
voix.

Un club ne peut pas 
être présent à 
l’Assemblée 

Générale

Un membre du 
Comité exécutif 

du district 
absent

Une déléguée 
votante de club 

absente

QUI VOTE en cas d’absence à l’AG du District 
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ELECTIONS au niveau du Club
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• Le vote par correspondance est admis

• Le vote par procuration est interdit

QUI VOTE?

et

Vote en AG à bulletins secrets en décembre

Le Comité exécutif du club

Autres membres 
v La Responsable internet
v L’éditrice
v La déléguée aux relations 

internationales

Bureau
v La Présidente
v La Vice-Présidente
v La Trésorière
v La Secrétaire

• 1 voix par membre actif du club à jour de ses cotisations



Les déléguées votantes : conditions
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• Etre Membre actif  ayant siégé au comité du club pendant un an au 

moins à la date leur nomination  

Pas forcément présidente et secrétaire

Référence :article 12 a des règlements standards des clubs



ELECTIONS au niveau du Club
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QUI VOTE?

Vote en AG à main levée

Autres élections

Règlement intérieur

Modification des statuts

Toutes Autres Décisions 

• 1 voix par membre actif du club

Tout vote portant sur des personnes se fera à bulletin secret

Consulter 
le manuel 
des clubs 
pour les 
opérations 
de votes



VIE DU CLUB ET DU 

DISTRICT
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VIE DU CLUB
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Passation de collier

Réunions

Formations

Actions

Visite du Gouverneur

Inner Wheel Day

Actions inter-clubs

Journée de l’Amitié

Journée de la Paix

Assemblée de District

A.G.E. et A.G.O

Intronisations

Remise de Charte

Levées de fonds



VIE DU DISTRICT
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Passation de collier

Réunions

Action du Gouverneur

Formations

Visite de clubs

Inner Wheel Day

Rencontres internationales

Journée de l’Amitié

Journée de la Paix

Assemblée de District

A.G.E.

A.G.O

Convention

Communication externe



VISITE DU GOUVERNEUR
Une visite officielle par an

Présentation du Gouverneur
Tour de table autres membres
Discours du GOUVERNEUR
Echanges de fanions et de cadeaux

CONVIEZ LES FUTURES INNER WHEEL  – MOMENT IMPORTANT DU CLUB

Un programme de visite

Une rencontre avec la 
Présidente

Une rencontre avec le 
bureau

Une rencontre 
en réunion statutaire

Date à fixer dès le début de l’année

Visite d’action, moment convivial

Avec la Vice-Présidente si possible

Tour de table + questions/échanges
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ANNIVERSAIRE DE REMISE DE CHARTE
Une date officielle

• La Charte doit être exposée
• Rappel de l’ historique du club
• Rappel des membres fondateurs
• Rappel de la symbolique du fanion

- la date de l’enregistrement du Club notifiée sur la 
charte

Une réunion statutaire dédiée

Un moment festif 

En présence du Président du club parrain et 
du Gouverneur si possible
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LE PORT DES INSIGNES
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Les Membres sont invités à porter leur insigne  qui est 
l’identité de l’Inner Wheel

Le collier de la Présidente de Club est à porter lors :
- des réunions de son Club et des autres clubs IW
- de visite à un club service autre que IW 
- Des rencontres officielles (Remises de Charte, réunions de 

District, transmission de collier, visite du Gouverneur, 
conférences et des Conventions)

Lorsqu’elle est invitée officiellement en tant que Présidente

Les insignes de fonction sont à porter en réunion de club et 
en rencontres officielles



NOS OUTILS

• Statuts de International Inner Wheel 

• Statuts du District  

• Statut du Club

• Règlement intérieur du District

• Règlement intérieur du Club

• Manuel des clubs
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Textes de référence
Sites web

Réseaux sociaux

• International Inner Wheel

internationalinnerwheel.org

• District 920

iwdistrict920.com

• International Inner Wheel
• District
Inner Wheel District 920 Réunion & Madagascar
• Clubs



Le site du district
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Le site du district réunit les informations 
utiles aux membres sur 

l’international, 
le district et 

les clubs.
Les bulletins des clubs

Les bulletins du district
Les modules de formation
Les formulaires à utiliser

Les fiches de poste 



Dignité et respect dans la tenue vestimentaire 

L’ÉTHIQUE INNER WHEEL

Dans le cadre IW, on s’adresse à
« Gouverneur  Valérie »

Pas à « Valérie »

Ne pas utiliser le nom de l’Inner Wheel à des fins personnelles

Pas de photos verre d’alcool à la main

Port de l’insigne avec fierté 

Respect mutuel



FORMATION DES 
RESPONSABLES DE 

CLUB
Rôles, Gouvernance, et bonnes pratiques pour 

conduire la vie d’un club

65

I N N E R  W H E E L  D I S R T I C T  9 2 0  I N D I A N  O C E A N



INTRODUCTION

Objectifs de la formation

Comprendre
Connaître l'organisation 
Inner Wheel, du club au 
niveau international.

Assumer
Maîtriser les missions de 
chaque poste du comité de 
direction.

Organiser
Planifier l'année, les 
réunions et les actions de 
service.

Gérer

Tenir les finances, les 
effectifs et les documents 
obligatoires.

Communiquer

Faire rayonner le club auprès 
des membres et à l'extérieur.

Transmettre
Préparer la relève et 
assurer une passation 
sereine.



L E  C O M I T É

Les rôles clés du bureau

Présidente

Anime le club, conduit les 
réunions, représente le club et 
incarne le thème de l'année.

Secrétaire
Convocations, comptes 
rendus, correspondance, 
effectifs et rapports au 
district.

Trésorière

Budget, cotisations, comptes 
annuels et suivi des fonds 
d'action.

Vice-présidente

Seconde la présidente, la 
supplée et prépare son propre 
mandat.

Responsable ISO

Correspondante 
internationale : jumelages, 
échanges et projets mondiaux.

Chargée des actions

Conçoit et pilote les projets de 
service et les collectes du club.

Formation Inner Wheel — Responsables de club 5



P I L O T A G E

Avant le 1er juillet

Constituer l'équipe, 
bâtir le programme 
et le budget, préparer 
la passation.

Rentrée

Assemblée de 
rentrée, calendrier 
des réunions, accueil 
des nouveaux 
membres.

En cours d'année

Réunions statutaires, 
actions de service, 
participation aux 
rencontres de 
district.

Fin de mandat

Bilan moral et 
financier, élections, 
transmission des 
dossiers.

Conseil : fixez le calendrier complet dès juin — c'est la meilleure garantie d'une année sereine.

Rythmer l’année du club



B O N N E S  P R A T I Q U E S

Animer et faire vivre le club

Des réunions utiles

Ordre du jour envoyé à l'avance, horaires tenus, 
décisions écrites et suivies.

Une équipe engagée

Déléguer, confier une mission à chaque membre, 
valoriser les contributions.

Des actions lisibles

Peu de projets, mais suivis, chiffrés et racontés aux 
membres.

Une communication vivante

Bulletin, réseaux sociaux, presse locale : montrer 
ce que fait le club.



E F F E C T I F S

Recruter et fidéliser les membres

Attirer

• Inviter régulièrement des amies à une 
réunion

• Proposer des horaires et formats accessibles

• Mettre en avant les actions, pas seulement les 
statuts

• Soigner la présence en ligne du club

Fidéliser

• Parrainer chaque nouvelle membre tout au 
long de sa vie Inner Whhel

• Confier vite une responsabilité concrète

• Varier les rendez-vous : convivialité et service

• Écouter les absentes avant qu'elles ne partent



FONCTIONS DU

COMITE EXECUTIF DU 

CLUB
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LE COMITE EXECUTIF

LE COMITÉ EXÉCUTIF PRECONISE

LES MEMBRES DÉCIDENT
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AU POSTE DE PRESIDENTE

Avoir siégé au Comité Exécutif pendant au moins 1 an

La Présidente doit être proposée et élue pour un mandat d’1 an

ü Présider toutes les réunions du Club. 
ü Superviser tous les travaux et activités du 

Club
ü Fédérer les membres
ü Informer/communiquer
ü Représenter
ü Contrôler
ü Remercier

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

Savoir 
être

Savoir 
faireSavoir
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La Présidente
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La Présidente propose et coordonne 

Ne prend  aucune décision seule 



AU POSTE DE PRESIDENTE
3 objectifs principaux

v Faire preuve de respect et de la capacité à œuvrer vers un objectif commun, une 
action…

Sans respect le club est en danger !
v Veiller à la bonne ambiance du club, sans laisser s’installer les petites querelles de 

personnes qui peuvent dégénérer en conflits

v La Présidente doit faire en sorte que tout ce qui doit être dit le soit, ouvertement à 
l’oral et avec respect (éviter les mails, tels et info en externe et à toutes)

Attention à l’image du club et de l’Inner Wheel !

Accepter la différence de chacune, c’est une richesse pour toutes

1. Renforcer l’amitié
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AU POSTE DE PRESIDENTE
3 objectifs principaux

ü Animer des réunions statutaires intéressantes, enrichies

ü Faire participer tous les membres aux actions, en fonction des compétences de 
chacune

ü Etablir un programme très diversifié, en concertation avec les membres

On se sent bien dans un club si :
ü On partage ses valeurs et si l’on se sent concerné par ses activités ; 
ü On se sent reconnu et apprécié pour ses qualités intrinsèques et à travers les 

tâches (même simples) accomplies

ü Proposer des réunions ou rencontres autres, à des horaires différents

2. Fidéliser les membres
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AU POSTE DE PRESIDENTE
3 objectifs principaux

3.  Favoriser le 
recrutement 

v Inviter des femmes susceptibles de devenir membres actifs

ÞA des sorties, des réunions, des actions au moins 3 fois
ÞÊtre sûre qu’Inner Wheel correspond bien à leurs attentes
ÞQu’elles ont vraiment l’esprit Inner Wheel
ÞLes introniser dans le respect des statuts et Règlement intérieur  du 

club

La marraine doit rester aux côtés de sa filleule tout au long de sa vie Inner
Wheel, et toujours se référer aux trois principes fondamentaux 
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VICE-PRESIDENTE

IMPORTANT

LA PRESIDENTE DOIT L’ASSOCIER A TOUTES SES REFLEXIONS
ET A TOUTES SES DECISIONS  

L’ANNEE DE VICE PRESIDENTE EST UNE ANNEE D’OBSERVATION
ET DE FORMATION

Seconde la Présidente
Pour 

ACQUERIR AINSI UNE BONNE

CONNAISSANCE DE SON ROLE A VENIR
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VICE-PRESIDENTE

Être proposée et élue chaque année, le mandat ne pouvant être renouvelé 
plus de 2 années consécutives

ü Remplacer la Présidente en cas de 
vacance de la fonction de Présidente

ü Préparer son année à venir
ü Fédérer les membres
ü Former son futur Comité exécutif

Avoir déjà occupé une fonction au C.E. du Club 
=> UN POSTE DE SECRETAIRE OU TRESORIERE EST MÊME SOUHAITABLE

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

Savoir 
être

Savoir 
faireSavoir
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VICE-PRESIDENTE

q Mai/juin : Préparer son budget prévisionnel avec sa Trésorière et celle 
de l’année en cours et établit le montant de la cotisation

q Juin : Etablir son calendrier prévisionnel à proposer au club, en tenant compte 
des dates du District, des clubs voisins et des manifestations locales

Au sein du comité du club : 

q Juillet : récupérer les archives du club (clés USB, registre,… voir Manuel)

Attention : le registre doit être à jour 
Þ paraphé et numéroté avec consignation des procès-verbaux 
des Assemblées Générales et des récépissés de la Préfecture

PREPARER SON ANNEE DE PRESIDENTE
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IMMEDIATE PAST PRESIDENTE

L’Immédiate Past Présidente ne pourra être élue à une charge du Club pendant 
l’année qui suit sa période de fonction d’Immédiate Past-Présidente

IMPORTANT

Elle 
donne son 

avis en 
CE

Elle conseille la 
Présidente : 

soutien, expérience

Elle a en charge 
principalement 

le 
RECRUTEMENT

L’année sabbatique c’est l’année qui suit l’Immédiate Past 
Présidence, pas de possibilité d’être 

au Comité Exécutif du club
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SECRETAIRE

Elue pour un mandat d’1 an
Rééligible annuellement pour une durée maximum de 3 années consécutives. 

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

ü Travailler en étroite collaboration 
avec la Présidente

ü Assurer des tâches administratives 
pour le club et le district

ü Mettre à jour l’effectif du club avec 
la RIC

ü Bien connaître les statuts et R.I.
ü Qualités rédactionnelles
ü Compétences informatiques
ü Etre organisée
ü Etre rigoureuse
ü Faire preuve de discrétion
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SECRETAIRE

o Administre la boîte Gmail du club

o S’occupe de toute la correspondance et des démarches administratives

o Envoie les invitations aux réunions, actions, levées de fonds…

o Envoie les convocations aux AGE et AGO

o Rédige le compte-rendu des réunions, les PV d’AG. 

o Réceptionne les candidatures au C.E. et organise les élections

o Prépare le rapport d’activités du club avec la Présidente

o Assure l’archivage règlementaire, à transmettre à la Présidente entrante…

ROLE AU NIVEAU DU CLUB

83



SECRETAIRE

o Envoie les candidatures des membres aux fonctions du futur Comité 

exécutif du District

o S’occupe des inscriptions pour la conférence du District ou tout autre 

évènement organisé par le District (formation, journée amitié, IW Day…)

o Envoie la composition du futur C.E. de club, avant le 24 décembre

o Alerte le District pour aider à constituer le futur comité au besoin

ROLE AU NIVEAU DU DISTRICT
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TRESORIERE

Elue pour un mandat d’1 an
Rééligible annuellement pour une durée maximum de 3 années consécutives. 

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

ü Être responsable de tous les fonds du 
Club

ü Faire des points financiers à chaque 
réunion statutaire

ü Etre vigilante concernant la gestion des 
comptes et justificatifs

ü Produire le bilan financier J-4 avant AG, 
pour quitus

ü Savoir tenir une comptabilité associative
ü Savoir utiliser le tableur excel
ü Qualité relationnelle
ü Organisée
ü Rigoureuse
ü Faire preuve de discrétion
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TRESORIERE
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Tous les fonds récoltés pour les œuvres 
sociales, auxquels 

d’autres personnes que les Membres 
ont contribué

Ils ne doivent pas servir à couvrir les 
dépenses de fonctionnement du Club.

Pour encaissement des cotisations 
qui doivent couvrir les frais 

d’administration jugés nécessaires

Pour compte de passage des actions 
de levées de fonds => 100% des 

bénéfices devant être virés sur le 
compte œuvres 

Elle gère deux comptes distincts : 

Compte Fonctionnement Compte Oeuvres

Compte livret toléré Compte livret 



TRESORIERE
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IMPORTANT

Elle établit le budget 
prévisionnel avec les 

Présidentes entrante et sortante 
et la Trésorière sortante

Elle veille avec la Présidente, à ce 
que les membres du club aient 

donné leur accord pour toutes les 
dépenses

Elle a la signature bancaire dès le 1er
juillet et consulte la Présidente 

avant tout règlement              

Elle veille au règlement 
des cotisations au club              

Elle veille au règlement 
de la cotisation au District

Elle est en lien avec la secrétaire du 
club 



EDITRICE

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

Elue pour un mandat d’1 an
Rééligible annuellement pour une durée maximum de 3 années consécutives. 

• Prendre des photos en haute définition 
• Produire le bulletin mensuel du club
• Rédiger des articles à valider en lien avec 

l’Editrice du District
• Inciter les membres à consulter les sites IW
• Publier sur les réseaux
• Précisions a donner: auteur des photos 

• Qualités rédactionnelles
• Compétences informatiques
• Disponible pour couvrir les évènements
• Curieuse
• Créative
• Anglais recommandé
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Elle rédige le bulletin du club



EDITRICE IMPORTANT

Le bulletin n’est pas un 
compte rendu.  

Des informations sont 
à proscrire (ex : solde des 

comptes, 
données personnelles)

Les articles à diffuser sur les 
sites sont à valider, en lien 
avec le District et doivent 

respecter des normes

Compléter et signer 
chaque année la fiche 

RGPD des membres pour 
droit à l’image

Les publications sur les 
réseaux ne doivent pas avoir 

de référence politique ou 
religieuse

Attention à l’image INNER WHEEL que nous véhiculons89



RESPONSABLE INTERNET DE CLUB - RIC

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

Elue pour un mandat d’1 an
Rééligible annuellement pour une durée maximum de 3 années consécutives. 

ü Travailler en étroite collaboration avec la 
RID et la secrétaire du club :

• Mise à jour les listes des membres des clubs
• Transmettre à la responsable du site du 

district les bulletins, levées de fonds…
ü Inciter les membres à consulter les sites IIW, 

District
ü Publication sur les réseaux

ü Compétences bureautiques:
Word, excel, power point

ü Disposer d’une connexion Internet
ü Etre réactive
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Glossaire
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DELEGUEE AUX RELATIONS 
INTERNATIONALES

COMPETENCES

ELIGIBILITE

SON ROLE

Elue pour un mandat d’1 an
Rééligible annuellement pour une durée maximum de 3 années consécutives. 

v Participer à stimuler l’entente 
internationale

v Trouver un club contact ou jumelé, et 
partager les bulletins

v Échanger des fanions physiques /virtuels
v Proposer des articles à l’Editrice du district

ü Anglais recommandé
ü Qualités relationnelles
ü Qualités rédactionnelles
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Consulter le site international 



RESPONSABLE RELATIONS 
INTERNATIONALES

IMPORTANT

Les relations 
internationales 

s’entendent 
avec les clubs 

HORS 
DISTRICT

Pour un club 
contact ou 
jumelé, un 

formulaire ou 
charte est 
nécessaire 
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PROTOCOLE
Elle

est choisie par la Présidente

n’est donc pas élue

n’a pas pouvoir de décision au sein du C.E.

Sa présence en comité exécutif 

est vivement conseillée
94



PROTOCOLE
COMPETENCESSON ROLE

o Elle est la maitresse de maison
o Elle gère l’intendance de toutes les 

réunions et manifestations 
du club

o Elle accueille les invités
o Elle conserve tous les objets du club 

(cloche, fanions, …)
o Elle centralise les inscriptions aux 

évènements

o Avoir des qualités 
relationnelles

o Être à l’écoute
o Innover
o Organiser
o Etre disponible
o Etre négociatrice
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PROTOCOLE : Préséances
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Gouverneur
IIW Présidente

Comité IIW
Board director

RN lien avec IIW
Vice-Gouverneur

I.Past Gouverneur
Past Gouverneur

Présidente
Past Présidente

Membres inner wheel
Gouverneur Rotary

Past Gouverneur Rotary



PROTOCOLE : Remise de charte
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PROTOCOLE
SA FONCTION EST TRES IMPORTANTE

Elle a un grand 
rôle  lors de 

toutes les soirées 
officielles

Elle veille à 
conserver dans un 
bon état les objets 

et stock du club

Elle ne fait pas 
partie du CE, mais 

peut être invitée 
par la Présidente
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Créer des liens

Etre Inner Wheel
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Rayonner

Se retrouver entre femmes
Aider les autres Aider les autres

Rire…

Se cultiver Se distraire

S’entraider



Trois engagements à emporter
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Transmettre

Documenter l'année 
pour l'équipe qui 
prendra la suite.

Impliquer

Chaque membre a 
un rôle dans au 
moins une action.

Clarifier
Chaque 
responsable 
connaît sa mission 
et ses échéances.

Merci — et belle année Inner Wheel à votre club.

P O U R  C O N C L U R E
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